
Contenu pédagogique

Objectifs

Les principes de 
base de la comp-
tabilité d’une 
association

Comment mettre 
en place  sa 
comptabilité

Le fonctionne-
ment des 
comptes

Utilisation d’un 
logiciel de 
comptabilité

Structure du plan comptable général
Les principaux types de comptes, leur nature et leur 
utilisation. 
La notion de comptes et les classes comptables
L’exercice comptable

Différence entre les comptes de Bilan et les comptes de 
Gestion
Qu’est-ce qu’une charge ? Qu’est-ce qu’un produit ?
Différence entre un poste du compte de résultat et un poste 
du bilan 
Qu’est-ce qu’un débit ? Qu’est-ce qu’un crédit ?
Concepts d’actif et de passif

Le matériel nécessaire, les logiciels open sources ou spéci-
fiques aux associations
Organisation de l’espace de travail, bureau rangement, 
classement
Les relations entre les services

Saisie des écritures comptables (brouillards, journaux, 
grand livre et balance)
Edition des états (bilan, compte résultat)
Clôture  exercice et reprise

Être initié à la tenue d’une comptabilité au quotidien, décou-
vrir les  mécanismes d’une comptabilité simple.
Rappel sur les bases de comptabilité et les obligations comp-
tables.

GERER LA COMPTABILITÉ ET LA TRÉSORERIE

FICHE FORMATION
Associations

Formation certi�anteOrganisation

Moyens

Points forts

28 heures en centre

Présentiel Hybride

Salle de formation avec 
ordinateurs équipés des 
logiciels bureautiques, rétro et 
vidéo projecteur chevalet et 
tableau.
Documents pédagogiques 
pour études de cas

Prérequis

Public visé

Code RNCP
Code CPF 239464

1267

Apports théoriques.- Analyse 
de documents. - Etude de cas, 
mises en situation profession-
nelle. Exercices individuels.  
Analyse commentée des 
di�érentes situations, 
supports pédagogiques.

Avoir une connaissance de base de l’utilisation du plan
comptable

Tout public - Bénévols associations - Salariés
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Infos pratiques
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